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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ТРЕНЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   9  марта  2017г.                                 ( 28                                     п. Долотинка
Об утверждении Порядка ведения учета граждан, имеющих трех
и более несовершеннолетних детей и совместно
проживающих с ними, в целях однократного бесплатного
предоставления им в собственность земельных
участков для индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
В целях приведения нормативных-правовых актов Треневского сельского поселения, регламентирующих порядок постановки на учёт граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей, в соответствие с действующим Областным и Федеральным законодательством, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области», Уставом муниципального образования «Треневское сельское поселение», Администрация Треневского сельского поселения 
 п о с т а н о в л я е т:
1. Признать утратившими силу:
- решение Собрания депутатов Администрации Треневского сельского поселения от 06.10.2015 № 111 «О Порядке учета граждан, имеющих трех  и  более несовершеннолетних детей, в целях однократного бесплатного предоставления им в общую долевую собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Треневское сельское поселение, для индивидуального  жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»;
2.Утверить Порядок учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей, в целях однократного бесплатного предоставления им в общую долевую собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находится в муниципальной собственности муниципального образования «Треневское сельское поселение»,для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства согласно Приложения № 1 к настоящему постановлению. 
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Треневского сельского поселения

                                    И.П.Гаплевская 

Виктория Витальевна  Пенская
8(86385)3 9123
Приложение №1
к постановлению Администрации

                                                                               Треневского сельского поселения

     от 9 марта 2017 г. № 28
Порядок 

ведения учета  граждан,  имеющих  трех  и  более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними,  в целях однократного бесплатного предоставления им в собственность земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
1.      Общие положения

1.1.Настоящий Порядок регулирует организационные вопросы деятельности  Администрации Треневского сельского поселения, возникающие в связи с постановкой граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними,  на учет в целях бесплатного предоставления в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в случаях, определенных Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (далее – Областным законом).
1.2.Действие настоящего Порядка распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Треневского сельского  поселения (далее - земельные участки).
 1.3.Учет граждан в целях предоставления земельных участков в соответствии с  Областным законом для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства осуществляется Администрацией Треневского сельского поселения отдельно.
1.4.Право на однократное бесплатное приобретение в собственность, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, в целях индивидуального жилищного строительства, без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов строительства имеют граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства  на дату подачи заявления в  Треневском сельском  поселении и проживающие на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, состоящие по месту их жительства на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или имеющие основания для постановки на данный учет без признания их малоимущими, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними. Если указанные граждане, являются опекунами или попечителями детей, то они имеют право на бесплатное приобретение в собственность земельных участков при условии воспитания этих детей не менее 3 лет.
1.5.Право на однократное бесплатное приобретение в собственность, находящихся в муниципальной собственности земельных участков, в целях ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства, без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов строительства имеют граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на дату подачи заявления в Треневском сельском  поселении и проживающие на территории Ростовской области в течение не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними. Если указанные граждане, являются опекунами или попечителями детей, то они имеют право на бесплатное приобретение в собственность земельных участков при условии воспитания этих детей не менее 3 лет.

1.6.   Процедура бесплатного предоставления земельных участков носит заявительный характер. Правом на постановку на учет обладает один из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) либо оба родителя (усыновителя, опекуна, попечителя).
 1.7. Перечень земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления указанным в пунктах 1.4., 1.5.  настоящего Порядка гражданам, утверждается постановлением Администрации Треневского сельского  поселения и подлежит официальному обнародованию, а также размещается на официальном сайте Треневского сельского  поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 1.8. Предоставление земельных участков, указанным в пунктах 1.4., 1.5. настоящего Порядка гражданам осуществляется на основании решения Администрации Треневского сельского поселения.
2. Ведение учета граждан в целях бесплатного предоставления 

земельных участков в соответствии с Областным законом

2.1.  Граждане, указанные в пункте 1.4. настоящего Порядка и состоящие  на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а так же граждане, указанные в пункте 1.5. настоящего Порядка, направляют в Администрацию Треневского сельского поселения заявление о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (по  форме,  указанной в приложении № 1 к настоящему Порядку). В заявлении гражданин дает обязательство сообщить в Администрацию Треневского сельского поселения об изменении обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы. 

К указанному заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением их подлинников или только заверенные в установленном порядке копии следующих документов:

1)  документа, удостоверяющего личность;

2) свидетельства о рождении ребенка, правового акта об установлении над ребенком опеки или попечительства, свидетельства об установлении отцовства (на каждого ребенка);

3) свидетельства о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей);

4) справки с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающей совместное проживание со всеми детьми, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов местного самоуправления Треневского сельского поселения и подведомственных органам местного самоуправления Треневского сельского поселения организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.
2.2. Граждане, указанные в пункте 1.4. настоящего Порядка и имеющие основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими, направляют в Администрацию Треневского сельского поселения заявление о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (по  форме,  указанной в приложении № 1 к настоящему Порядку). В заявлении гражданин дает обязательство сообщить в Администрацию Треневского сельского поселения об изменении обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность, в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы. 

К указанному заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением их подлинников или только заверенные в установленном порядке копии следующих документов:

1) документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы);

2) справки о составе семьи по месту регистрации гражданина, подтверждающей совместное проживание со всеми детьми, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов местного самоуправления Треневского сельского полселения и подведомственных органам местного самоуправления Треневского сельского поселения организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

3) правоустанавливающих документов на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

4) свидетельств о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, правового акта об установлении над ребенком опеки или попечительства, свидетельства об установлении отцовства (на каждого ребенка);

5) выписки из домовой книги или финансового лицевого счета, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов местного самоуправления Треневского сельского поселения и подведомственных органам местного самоуправления Треневского сельского поселения организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

6) для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством, – справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения, либо документов, выдаваемых федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

7) при наличии у гражданина права на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством, – удостоверений и документов, подтверждающих данное право.
2.3.   Администрация Треневского сельского поселения самостоятельно запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина (граждан) на учет граждан в целях бесплатного предоставления земельных участков в соответствии с Областным законом, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены гражданином (гражданами) по собственной инициативе, в том числе правовой акт органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, в случае, если гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также документы, указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.2 раздела 2 настоящего Порядка и в части 62 статьи 1 Областного закона от 7 октября 2005 года № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».
2.4.Администрация Треневского сельского  поселения, имеет право отказать заявителю в приеме заявления в следующих случаях:

- обращения не по месту жительства;

- представления неполного пакета документов, указанных в пунктах 2.1., 2.2.  настоящего Порядка.

2.6.Заявление с прилагающимися к нему документами регистрируется уполномоченным должностным лицом Администрации Треневского сельского поселения в день его подачи в  журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства» (форма журнала – приложение № 2 к настоящему Порядку),   либо в журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства» (форма журнала – приложение № 3 к настоящему Порядку)  или в журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для создания крестьянского (фермерского) хозяйства» (форма журнала – приложение № 4 к настоящему Порядку)  в хронологической последовательности, исходя из времени его поступления, второй экземпляр заявления выдается заявителю с отметкой о получении заявления  и с описью приложенных к нему документов, с указанием даты, фамилии и должности лица, принявшего документы. 
Подлинники представленных документов возвращаются заявителю или его представителю непосредственно после сверки и заверения копий данных документов.
3. Рассмотрение заявления, принятие решения о постановке 

на учет либо об отказе в постановке на учет

3.1. Уполномоченное должностное лицо Администрации Треневского сельского поселения осуществляет рассмотрение заявления и проверку приложенных к нему пакета документов.
3.2. Основанием  для постановки на  учет граждан, указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка и состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а так же граждан, указанных в пункте 1.5. настоящего Порядка является:
        -  наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;

       - наличие у заявителя  на момент подачи заявления регистрации по месту жительства на территории Ростовской области не менее 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность;

       - наличие у заявителя на момент подачи заявления регистрации по месту жительства на территории Треневского сельского поселения;

       - наличие у заявителя трех и более детей в возрасте до  восемнадцати лет и совместно проживающих с ним и (или) усыновленных (удочеренных), а также находящихся под опекой или  попечительством детей, воспитание которых заявитель осуществляет  не менее 3 лет.

3.3.Основанием  для постановки на  учет граждан, указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка и имеющие основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях без признания их малоимущими:

-  наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;

- наличие у заявителя  на момент подачи заявления регистрации по месту жительства на территории Ростовской области не менее 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность;

- наличие у заявителя на момент подачи заявления регистрации по месту жительства на территории Треневского сельского поселения;

- наличие у заявителя трех и более детей в возрасте до  восемнадцати лет и совместно проживающих с ним и (или) усыновленных(удочеренных), а также находящихся под опекой или  попечительством детей, воспитание которых заявитель осуществляет  не менее 3 лет.

       3.4. Основанием для отказа заявителю в постановке на учет является отсутствие одного из обстоятельств, указанных в пунктах 3.2., 3.3. настоящего Порядка, а также предоставление ранее одному из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) семьи, имеющих трех и более детей, земельного участка на условиях и в порядке, установленных статьями 8.2, 8.3 Областного закона.

Отсутствие на территории Треневского сельского поселения свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа заявителю в постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

        3.5. Результатом рассмотрения заявления и приложенных к нему документов является подготовка решения в форме постановления Администрации Треневского сельского поселения о постановке на учет граждан, указанных в пункте 1.4., 1.5. настоящего Порядка либо об отказе в постановке на учет. 

        Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет принимается Администрации Треневского сельского поселения в течение тридцати дней со дня регистрации заявления.

3.5.Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет направляется заявителю в семидневный срок со дня его принятия. Информация о постановке гражданина на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность размещается на официальном сайте Треневского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
Решение об отказе в постановке на учет может быть обжаловано заявителем в установленном законом порядке.

        3.6. В случае принятия положительного решения о постановке на учет в журнале учета граждан заявителю присваивается порядковый номер, в соответствии с датой и временем подачи заявления и вносится номер постановления Администрации Треневского сельского поселения о постановке на учет.

        В случае принятия отрицательного решения в журнал учета граждан вводится информация об отказе в постановке на учет заявителя и разъяснение причин отказа. 

3.7.На каждого заявителя, поставленного на учет, в Администрации Треневского сельского поселения заводится учетное дело, в котором содержатся заявление, приложенные к нему документы, решение о постановке на учет, решение о снятии с учета.

Администрацией Треневского сельского поселения на каждого заявителя заполняется электронная форма учета, в которую заносятся сведения о дате и времени постановки на учет, фамилия, имя и отчество заявителя, фамилии, имена и отчества детей, указываются даты рождения, адрес регистрации по месту жительства, номер и дата решения о постановке (отказе в постановке) на учет, номер и дата решения о снятии заявителя с учета, основание для снятия с учета. 
 4. Снятие с учета заявителя

4.1. Основаниями снятия заявителя, а также другого гражданина, входящего в состав семьи заявителя с учета являются:

- предоставление земельного участка в порядке, предусмотренном статьями 8.3. и  8.4 Областного закона;
- прекращение гражданства;

- снятие с регистрационного учета по месту жительства в Треневском сельском поселении;

- лишение заявителя родительских прав, отмена усыновления ребенка, прекращение опеки или попечительства над несовершеннолетними;

- выявление в представленных документах недостоверных сведений;

- заявление о снятии с учета.
4.1.1. Достижение детьми (одним из детей) совершеннолетия или смерть детей (одного из детей) не являются основанием для снятия граждан с соответствующего учета.

 4.2.  Решение о снятии заявителя с учета принимается не позднее тридцати дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основаниями для снятия с учета заявителя в форме постановления Администрации Треневского сельского поселения.

4.3. Решение о снятии заявителя с учета направляется заявителю в семидневный срок со дня его принятия.

4.4. Администрация Треневского сельского поселения ежегодно, в первом квартале последующего года, осуществляют перерегистрацию граждан, состоящих на учете.
Приложение №1                                                                    к Порядку  ведения учета  граждан,  имеющих  трех  и  более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях однократного бесплатного предоставления им в собственность земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
Образец заявления
                                                                 Главе Администрации

 Треневского сельского поселения

____________________________________
(фамилия имя, отчество)

________________________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество гражданина)
     ___________________________________________________
(адрес постоянного места жительства                     
                 _______________________________________________
                                                                                             (область, город, улица, дом, корпус, квартира),    

                                                                                                  контактный телефон, адрес электронной почты)                                                                                                              

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии со статьями 8.2, 8.3, Областного закона  Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок для ________________________________________________________________________            

(индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или  создания крестьянского (фермерского) хозяйства)

на территории Треневского  сельского поселения.
В состав моей семьи входят несовершеннолетние дети:

1.____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

2._______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

3._______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

Обязуюсь сообщить в Администрацию Треневского сельского поселения об изменении обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменении состава семьи), в течение месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы. 

«____» ___________ 20___г.   _____________/________________________________    
                                            (подпись)             (фамилия и инициалы заявителя).
Опись документов
	№ 
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных.

Подтверждаю достоверность предоставленных персональных данных.

Против проверки представленных мной сведений не возражаю.
/_______________/________________________________    
       (подпись)                               (фамилия и инициалы заявителя)

Документы принял и сверил с оригиналом:

 «____» ___________ 20___г.  
 /_______________/________________________________________________

  (подпись, фамилия, инициалы должностного лица администрации сельского поселения)
Заявление зарегистрировано в «Журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для ________________________________________________» в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»  под № _____________
Примечание: Заявление заполняется в 2-х экземплярах (один приобщается к материалам учетного дела, второй выдаётся заявителю). 
 
Приложение № 2                                                                    к Порядку  ведения учета  граждан,  имеющих  трех  и  более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях однократного бесплатного предоставления им в собственность земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
Форма 

Журнал 
учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства

	№п/п
	Дата 
и время поступле
ния заявления
	ФИО заявите
ля
	Информация 
о детях заявителя
	Адрес регистра
ции
	Номер (дата)

решения о постановке на учет (отказе в постановке)
	Номер учетного дела
	Номер (дата) решения 
о снятии 
с учета
	Основа
ние снятия
 с учета



	
	
	
	ФИО детей
	Дата рождения
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение № 3                                                                    к Порядку  ведения учета  граждан,  имеющих  трех  и  более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях однократного бесплатного предоставления им в собственность земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
Форма 
Журнал
 учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства
	№п/п
	Дата и время поступле
ния заявления
	ФИО заявите
ля
	Информация 
о детях заявителя
	Адрес регистра
ции
	Номер (дата)

решения о постановке на учет (отказе в постановке)
	Номер учетного дела
	Номер (дата) решения 
о снятии 
с учета
	Основа
ние снятия 
с учета



	
	
	
	ФИО детей
	Дата рождения
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение № 4                                                                    к Порядку  ведения учета  граждан,  имеющих  трех  и  более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях однократного бесплатного предоставления им в собственность земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
Форма

Журнал 
учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно для создания крестьянского (фермерского) хозяйства
	№п/п
	Дата 
и время поступле
ния заявления
	ФИО заявите
ля
	Информация 
о детях заявителя
	Адрес регистра
ции
	Номер (дата)

решения о постановке на учет (отказе в постановке)
	Номер учетного дела
	Номер (дата) решения 
о снятии 
с учета
	Основа
ние снятия
 с учета



	
	
	
	ФИО детей
	Дата рождения
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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