	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ	
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
«ТРЕНЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТРЕНЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.04.2018 года № 17 

п.Долотинка

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

На основании постановления Правительства Российской Федерации         от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения                и аннулирования адресов» Администрация Треневского сельского поселения  постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит размещению (опубликованию)      на официальном сайте Администрации Треневского сельского поселения. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.
4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.



Глава Треневского сельского поселения                                     И.П.Гаплевская









Приложение
к постановлению
Администрации
Треневского сельского поселения
от 02.04.2018 г. № 17
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов»

1. Общие положения
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления                      и доступности муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий                            по предоставлению муниципальной услуги.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, физические лица,  юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители. 
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Присвоение, изменение и аннулирование адресов» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Треневского сельского поселения 
	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый 
адрес
	Номера телефонов
 для справок
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Треневского сельского поселения
	Ростовская область, Миллеровский район,
п.Долотинка,
улСоветская,3в
	346110, Ростовская область, Миллеровский район,
п.Долотинка,
улСоветская,3в
	тел./факс: 8(86385)       39123
	E-mail: sp22231@donpac.ru



Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком: 

	Понедельник
	с 08.00 до 12.00

	Вторник
	с 08.00 до 12.00

	Среда
	с 08.00 до 12.00

	Четверг
	с 08.00 до 12.00

	Пятница
	приёма граждан нет

	Суббота, воскресенье 
	выходные дни



2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– выдача заявителю постановления Администрации Треневского сельского поселения о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту недвижимости;
– отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать          18 рабочих дней.
 2.52.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Конституцией Российской Федерации;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
– Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014    № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014    № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
– Постановлением Администрации Треневского сельского поселения от 01.09.2016 № 101 «Об утверждении Порядка организации работы по рассмотрению обращений граждан в Администрацию Треневского сельского поселения»
 2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
[bookmark: sub_1034] 2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы:
[bookmark: sub_1341]– правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
[bookmark: sub_1342]– кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
[bookmark: sub_1343]– разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
[bookmark: sub_1344]– схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
[bookmark: sub_1345]– кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
[bookmark: sub_1346]– решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения          в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение               или нежилого помещения в жилое помещение);
[bookmark: sub_1347]– акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений)           с образованием одного и более новых объектов адресации);
[bookmark: sub_1348]– кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации основанием является, прекращение существования объекта адресации);
[bookmark: sub_1349]– уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации основанием является, отказ в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части            2 статьи 27 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»).
Заявитель вправе предоставить вышеуказанные правоустанавливающие документы на недвижимые объекты по собственной инициативе.
Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представляются заявителем самостоятельно.
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии                          с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги предоставляются в копиях. После предоставления муниципальной услуги копии документов остаются в архиве Администрации Треневского сельского поселения.
2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_1401][bookmark: sub_1271]2.7.1. С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации:
– право хозяйственного ведения;
[bookmark: sub_1272]– право оперативного управления;
[bookmark: sub_1273]– право пожизненно наследуемого владения;
– право постоянного (бессрочного) пользования;
– с заявлением обратился представитель заявителя, действующий на основании, доверенности оформленной ненадлежащим образом.
[bookmark: sub_1402]2.7.1.1. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
[bookmark: sub_1403]2.7.1.2. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1404]2.7.1.3. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса:
[bookmark: sub_1005]– объекты недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.
[bookmark: sub_1081]– в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной  и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
– выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ                          «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые                   для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;
[bookmark: sub_1082]– в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях: выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
– выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если                     в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации              для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство                     не требуется);
[bookmark: sub_1083]– в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.
[bookmark: sub_1009]2.7.1.4. При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.
[bookmark: sub_1010]2.7.1.5. В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.
[bookmark: sub_1011]2.7.1.6. В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.
[bookmark: sub_1014]2.7.1.7. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
[bookmark: sub_1141]– прекращения существования объекта адресации;
[bookmark: sub_1142]– отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
[bookmark: sub_1143]– присвоения объекту адресации нового адреса.
[bookmark: sub_1015]2.7.1.8. Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования             и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»,                   из государственного кадастра недвижимости.
[bookmark: sub_1016]2.7.1.9. Аннулирование адреса существующего объекта адресации                      без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса             не допускается.
[bookmark: sub_1017]	2.7.1.10. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование    и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.
[bookmark: sub_1041]	2.7.1.11. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи                с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.
	2.7.2. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса                        или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 2.7.1 настоящих Правил, являющихся основанием для принятия такого решения.
[bookmark: sub_1042]	2.7.3. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса            или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации (Приложение №3).
	2.7.4. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса                        или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.
 2.8. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.9. Максимальный срок ожидания в очереди
	Максимальный срок ожидания в очереди:
	– при подаче заявления - не более 15 минут;
	– при получении постановления Администрации Треневского сельского поселения о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту недвижимости -       не более 10 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не может превышать двух рабочих дней.
	Регистрация запроса при личном приеме заявителя осуществляется немедленно.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей              в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой                              и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны удовлетворять следующим требованиям:
– места ожидания должны быть оборудованы стульями;
– места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами;
– места проведения личного приема оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями;
– условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым                  в них услугам; 
– возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; 
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски                                и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги; 
– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов                          к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
– открытость деятельности Администрации Треневского сельского поселения;
– доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; 
– допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
– допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии                с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н; 
– оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению услуг           и использованию объектов наравне с другими лицами;
– получение услуги своевременно в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на личном приеме у специалиста.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур)                   при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов;
2) рассмотрение заявления;
3) подготовка проекта постановления о присвоении адреса объекту недвижимости;
4) согласование проекта постановления;
5) подписание постановления главой Треневского сельского поселения;
6) выдача Заявителю постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту недвижимости.
 	3.2. Прием документов
	3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица)                      в Администрацию Треневского сельского поселения  с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адреса объекту недвижимости, указанных в разделе 2.6 настоящего административного регламента;
	3.2.2. Сотрудник Администрации Треневского сельского поселения, уполномоченный на прием заявлений:
	– устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;
	– проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
	– проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;
	– проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
	– при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6 настоящего административного регламента, уведомляет Заявителя о наличии препятствий  для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
	а) при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник Администрации Треневского сельского поселения, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;
	б) при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник Администрации Треневского сельского поселения, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
	– при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном           его заполнении, помогает Заявителю собственноручно заполнить заявление.
	– фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем выполнения регистрационной записи в базе данных учета входящих документов.
	– формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с прилагаемыми документами в порядке делопроизводства для исполнения уполномоченному специалисту администрации.
	3.2.3. Общий максимальный срок приема документов от Заявителя не может превышать 15 минут.
	 3.3. Рассмотрение заявления
	3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления                        по предоставлению муниципальной услуги является получение служащим Администрации Треневского сельского поселения, уполномоченным на производство   по заявлению (далее - исполнитель), принятых документов.
	3.3.2. Исполнитель проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.
	3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.7 и наличии оснований, указанных в разделе 2.8 настоящего административного регламента:
	а) исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	б) уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе                     в предоставлении муниципальной услуги, или направляет заявителю по почте решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Общий максимальный срок принятия решения о невозможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 10-ти рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
 	3.4. Подготовка проекта постановления о присвоении, изменении                       и аннулировании адреса объекту недвижимости
 	При установлении факта соответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.6, исполнитель готовит проект постановления Администрации Треневского сельского поселения о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту недвижимости (далее - постановление) и передает его на согласование   и подпись главе Треневского сельского поселения.
3.5. Выдача заявителю постановления о присвоении, изменении                          и аннулировании адреса объекту
Исполнитель:
– уведомляет Заявителя по телефону о готовности постановления о присвоении, изменении и аннулировании адреса объекту недвижимости, времени и месте   его получения;
– выдает Заявителю экземпляры постановления о присвоении, изменении             и аннулировании адреса объекту недвижимости во время личного приема        под роспись.
Общий срок исполнения муниципальной услуги о присвоении, изменении           и аннулировании адреса объекту недвижимости не может превышать 15 рабочих дней.
 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Треневского сельского поселения.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов                    на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности           в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, несет персональную ответственность за проверку документов, их соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые указаны в данном административном регламенте.
Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдением сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
 
	5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.
	5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе Треневского сельского поселения.
	5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).
	5.4. Глава Треневского сельского поселения  проводит личный прием заявителей. 
Личный прием проводится по предварительной записи.
Запись Заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах Администрации Треневского сельского поселения.
Специалист, осуществляющий запись Заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.
	5.5. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
        Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.
	5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
	Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:
	– наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие), которого обжалуется (при наличии информации);
	– суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания,            по которым Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает    к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
	5.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Администрации Треневского сельского поселения принимается решение                              об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в его удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется Заявителю.
	5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Администрация Треневского сельского поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
	Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ                     на обращение не дается, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
	Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи           с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации Треневского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.
	Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного                      в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
	Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
	5.9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации  о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
	5.10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
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Приложение № 2
к постановлению
Администрации
Треневского сельского поселения
от 02.04.2018  г. № 17

ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист № _________
	Всего листов ________
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	(наименование органа местного самоуправления, органа

	
	количество листов заявления
	
	

	
	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в
оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата «___» ________ ____ г.
	
	

	[bookmark: sub_1002]3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	[bookmark: sub_1003]3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	
	

	
	
	



[bookmark: sub_111]*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

	
	Лист № _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	

	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	



[bookmark: sub_222]*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

	
	Лист № _________
	Всего листов ________



	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: sub_333]*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
[bookmark: sub_444]*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

	
	Лист №_________
	Всего листов ________



	[bookmark: sub_1004]3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист № _________
	Всего листов ________



	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«___»________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица);
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___»_________ _____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	[bookmark: sub_1006]5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	[bookmark: sub_1007]6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена:
	

	
	
	
	
	(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять



	
	Лист № _________
	Всего листов ________



	[bookmark: sub_1008]7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ,
удостоверяющий
личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«____»_________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«____» _________ ______ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	



	
	Лист № _________
	Всего листов ________



	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	[bookmark: sub_1012]12
	Подпись
	Дата

	
	
	
	
	«_____» __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	[bookmark: sub_1013]13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	



                                                                              Приложение № 3                                                                              к постановлению                                                                              Администрации                                                                          Треневского сельского                                                                               поселения                                                                              от 02.04.2018 г.  № 17

ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса


Гербовый бланк                                                                                             Ф.И.О., адрес заявителя 
Администрации Треневского сельского поселения                     (представителя заявителя)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

_________________Администрация Треневского сельского поселения ___
 (наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что__________________________________________________________________,
                (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование,
_________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый
_________________________________________________________________________________
адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для
_________________________________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для
________________________________________________________________________________,
иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                    от 19.11. 2014 № 1221, Постановления Администрации Треневского сельского поселения от 07.06.2017 № 52 «Об утверждении Правил «Присвоения, изменения                     и аннулирования адресов», отказано в присвоении (аннулировании) адреса 
                                                                   (нужное подчеркнуть)
следующему объекту адресации ________________________________________________.
 (вид и наименование объекта адресации, описание)
_________________________________________________________________________________
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о 
присвоении объекту адресации адреса,
_________________________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
в связи с _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.
(причины отказа со ссылкой на п. 40 Правил)
_________________________                                                           _______________
(должность)                                                 (подпись)                                        (Ф.И.О.)

